TRUONG TH LE HOAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TO CHUYEN MON 4 Poc lap - Tw do - Hanh phuc
Tam Dadn, ngay 11 thang 9 nam 2024

QUY CHE ] _)
HOAT PONG CHUYEN MON CUA TO
Niam hoc 2024 — 2025

Can cir Diéu 1é truong Tiéu hoc ban hanh kém theo Théng tw s6 28/2020/TT-
BGDDT ngay 04/9/2020 cua B¢ truong Bo Gido duc va Dao tao;

Can cir Thong tw s6 27/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 ciia B trucéng B Gido
duc va Pao tao vé viéc ban hanh quy dinh danh gia hoc sinh tiéu hoc;

Can cir cong vin s6 2345/BGDPT-GDTH ngay 7/6/2021 cia B Gido duc va

Pdo tao vé viéc hudng dan xdy dung ké hoach gido duc ciia nha truong cdp tiéu hoc;

Can cir Thong tw sé6 20/2018/TT-BGDPT, ngay 22/08/2018 ciia B trucéng B
Gido duc & Dado tao vé danh gid chudn nghé nghiép gido vién phé thong;

Can cir Théng tw s6 17/2018/TT- BGDDT, ngay 22/08/2018 cua B¢ truong Bo
Gido duc va Dao tgo, ban hanh quy dinh ve kiém dinh chat liong va céng nhdn dat
chudn quéc gia truong tiéu hoc;

Can cur thyc hién nhiém vu nam hoc 2024 - 2025 cua truong TH Lé Hoan,

T6 4 Truwong TH Lé Hoan thong nhdt thwc hién quy ché chuyén mén, ho so s6
sdch déi véi gido vién va té chuyén mén nhu sau:

I. MOT SO QUY PINH CHUNG

Quy ché nay quy dinh vi tri, chirc ndng, nhi¢m vy, quyén han; ché d6 cong tac,
quy dinh hd so chuyén mén va ché d6 kiém tra dbi véi Gido vién trong to.

- Pham vi 4p dung: Trong T6 4 Trudng Tleu hoc Lé Hoan

- béi tuong ap dung: cac giao vién trong to.

II. NHUNG QUY PINH CU THE

I. Pdi v6i t6 chuyén mén:

Thiét 1ap day du cac loai ho so s6 sach cia to (dua theo bién ban kiém tra viéc
thuc hién cac nhiém vu cta to chuyén mén) bao gom:

- K& hoach cuia nam hoc, hoc ki, cong tac hﬁng thang, s6 bién ban chuyén mon,
s6 ké hoach kiém tra ndi bd cua td, sb theo ddi thi dua cua to, théng ké chat lugng cua
hoc sinh qua céc lan kiém tra cudi ki, cic van ban, cong van, chi thi cac cép,. .. Can
ghi chép ndi dung day du, rd rang, trinh bay khoa hoc va bao quan tbt.

- Hang tuan phai 1én bao giang trudc 1 tudn.

- Hang thang sinh hoat dinh ki t6 chuyén mén: 2 1an, to chirc sinh hoat chuyén
dé, hoi giang, du gid, tham 16p.

- Pam bao viéc thong tin bao cdo hing thang cap nhat tong hop cho chuyén mén
truong.



-Tb trudng co trach nhi€ém quan li, chi dao thuc hién cac hoat dong chuyén mén
ctia to va chiu trach nhiém chung trudc chuyén mén nha truong.

- Hang tuan c6 ké hoach kiém tra vé thuc hién quy ché chuyén mon. To truéng
c6 trach nhiém duyét ké hoach thang cua gido vién.

2. Poi véi gido vién:

- Chép hanh tét sy phan cong, chi dao cua té chuyén mon.

- Thye hién tSt quy ché chuyén mon, dam bao hd so s6 sach (vé ndi dung va hinh
thirc) bao gdm:

- K& hoach day hoc; Ké hoach bai day

- S6 ghi chép chuyén mén: Lich bao giang; S6 du gid; S6 hoi hop; Bdi dudng
chuyén mon nghiép vu

- S6 chu nhiém:

-Ké hoach ca nhan.

- Bang tong hop kiém tra danh gia ket qua hoc tap cua hoc sinh: gitta ky I - cudi
ky I; gitra ky II - cudi ky II in 2 ban mdi lan: 1 ban ndp vé BGH, 1 ban lam minh
chtng trong s6 cht nhiém dam bao tinh phap 1y.

- S6 cong tac Doi (ddi véi Tong phu trach Doi).

- Gido vién nghi day phai bao cdo xin phép, trong gio day khong ra ngoai qua 5
phut. Khong nghe dién thoai trong gio day.

- Thuong xuyén lién lac v&i phu huynh vé viéc hoc tap cua con em.

- Giang day giao an dién tur .

III. MOT SO HUONG DAN THUC HIEN CAC LOAI LOAI HO SO
CHUYEN MON:

I. Ho so t6:

1. Xay dung, chi dao thuc hién ké hoach cua to chuyén mon.

2. Bién ban hop t6 chuyén mon theo nghién ctru bai hoc.

3. Phan cong cac thanh vién trong 6.

4. K& hoach kiém tra noi bo, dy gio tham 16p.

5. Thuc hi¢n quan 1y vé day thém, hoc thém. Quy ché lam viéc cua to chuyén
mon.

6. B6i moi PPDH chuyén dé, ngoai khoa.

7. Thuc hién cia to vé cong tac cha nhiém 16p (Cac 16p thudc t6 chuyén mon
quan 1y).

8. Tham gia hoat dong thu vién, sir dung thiét bi va do dung day hoc.

9. Thyuc hién cong tic HDGDNGLL.

10. Thuc hi¢n cong tac gido duc hoc sinh ca biét, gitip do hoc sinh ¢6 hoan canh
kho khan.

11. Chat luong hoc sinh (cdc mon hoc thudc to quan 1y, hoc sinh nang khiéu,..).

12. Cac hoat dong vé: lao dong, thé chat, thAm mi,. ..



IV. VE NOI DUNG HINH THUC HO SO

1. N§i dung:

- Ttr to chuyén mon dén gido vién phai thuc hién day du cac loai ho so s6 sach
theo quy dinh. Noi dung dam bao yéu cau, cip nhat hang tuan, thang.

- Thiét ké bai day ding theo ké hoach bao giang, ndi dung diy di dam bao chuan
kién thirc ki ning.

2. Hinh thirc:

- Soan du céc tiét hoc theo thoi khoa biéu va cap nhat 1én vnedu.

- Trinh bay dong nhit mot phong chit, ¢& chi, ti€u dé, cac cot cua trang ké
hoach, ddng nhat vé cach trinh bay trong tat ca cac tiét.

L Muc tiéu: Kién thire; Ky ning; Thdi d; GDKNS ( néu c6)
II. D6 ding day hoc.
111. Cac hoat dong day hoc chu yéu.
+ Hoat dong Mo dau
+ Hoat dong Hinh thanh kién thirc méi
+ Hoat dong Luyén tdp, thuc hanh
+ Hoat dong Van dung, trai nghiem
1V. Binh huong hoc tap.

* Luu y: Trong khi xay dung ké hoach bai day GV can chi y t6i:

- Cau hoi ¢6 phan hoa ddi teong HS trong 16p.

- Long ghép giao duc An ninh qudc phong.

- Gi4o duc lién hé thuc té ( thé hién tich hop lién mon).

- GV chuyén soan theo khi 16p/ tuan.

* S6 chii nhiém:

- Ghi day du cac thong tin trong s theo sy thong nhat ciia nha truong.

- B6 sung tén chu dé thang va két qua danh gia chét luong gitta ky, cudi ky dugc
kep cudi s6 chii nhiém va dam bao tinh phap 1y va cap nhat kip thoi 1én hé théng
vnedu.

* Lich bao giang:

- Ghi di1 cac thong tin c6 trong so.

- Néu nghi do ké hoach ctia nha truong ma day bu chuong trinh can thé hién 16
ting tiét hoc.

- T6 truéng 1én chuong trinh 1én trude it nhit 2 ngay so véi thir hai dau tuan.

* S6 dur gio:

- Ghi day du dién bién cua tiét day, danh gia day du cac thong tin trong tiét du
yéu cau.

- Pam bao tbi thiéu mdi GV phai du 18tiét/ nam hoc.



- Gi4o vién tich cuc di du gio dé hoc hoi va cung giup d dong nghiép va théng
nhat chuyén mén trong nhom.

* S6 cong tdc:

- Str dung ghi chép dung, du noi dung cac budi sinh hoat, hop Hoi dong su
pham,.. hop t6 va nhitng cong viéc lién quan dén cong tac hang ngay.

- Thé hién rd thoi gian, ndi dung can thdng nhit trong budi hop.

* S6 boi duéng chuyén mon:

- SO ghi chép day du cac ndi dung sinh hoat chuyén mén theo don vi khdi,
truong, huyén..

* Hoc ba:

- Cap nhat du cac thong tin ctia gido vién va hoc sinh theo cac noi dung co6 trong
phan mém va théng nhét cta nha truong.

- Panh gia nhan xét HS dung quy ché chuyén mon.

- Hoc ba in: danh may tat ca cac noi dung, trir hoc sinh phai 6n lai va xét danh
gia hoc sinh trong hé ghi but muc diém kiém tra lai, xét hoan thanh chuong trinh (
chuong hoan than chuong trinh 16p hoc ). Sau khi c6 két qua kiém lai trong hé s& in
hoc ba 1an 2 14 hoc ba nam hoc.

* Ho so theo déi sirc khée hoc sinh:

- Cap nhat theo mau trén vnedu theo timg thoi gian quy dinh trong nam hoc

3. Quy dinh cac loai vé ghi HS:

- C6 8 loai: V6 Toan, vo Tiéng Viét, vé ghi bai, vé Khoa-Su-bia, vé TLV, vo
Tiéng anh, vé Tin hoc va v& cong nghé.

- Ngoai ra con ¢ thém vé 6n luyen mon Toan, mon Tleng Vigét.

V. QUY PINH VE NHAN XET VO, CHAM CHUA BAI HQC SINH LAM

1. Dinh murc:

- Toan: Cham chira nhan xét it nhat 1 1an/ tuan/ 1HS/1 quyén.

- Tap lam van: Cham chita nhan xét 100% bai kiém tra viét.

- Cac mon khac: Cham chita nhan xét 10 dén 15% sé HS / 16p / tiét hoc.

- Moén Tiéng Anh chim chita theo diing quy dinh cia PGD: Cham nhan xét tir
10-15% s6 hoc sinh/tiét. Chdm linh hoat mdt, hai, ba bai nho/tiét (1 unit duoc chia
1am 4 tiét co khoang 12 bai nhd). Yéu ciu chira 18i, nhan xét bang Tiéng Anh. Ghi 15
nhan xét ngan gon, d& hiéu, hoc sinh c6 thé doc duoc.

- Mén Mi thuat: Nhan xét 10-15% s6 hoc sinh/tiét hoan thanh san pham. Loi
nhan xét 1 rang, d& hiéu, dong vién kip thoi.



- Am nhac, Thé duc: Nhan xét thuong xuyén trong cac tiét day trén 16p dam bao
khéach quan, chinh x4c.

2. Yéu cau vé chira bai va ghi 10 nhin xét trong vé hoc sinh:

- Chira bai ddm bao tinh chinh xac, khong chita sai cho hgc sinh.

- Khong ghi 161 nhan xét qua ngén, khong ghi cdc 16¢c. Loi nhan xét tranh lap lai,
c¢6 dinh hudng cho HS. Loi nhan xét can rd ¥, dé hiéu.

- Loi nhan xét thé hién sy dong vién, khich 1 sy tién bo ctia HS, chi ra nhiing
diéu HS can luu y dé khong méc sai 1am gitp HS tién bo trong hoc tap.

- Chir viét cta gido vién dep, diing mau, rd rang, dé doc. tranh tinh trang viét chi
ngoach ngoac, ciu tha trong vé HS.

- Ghi d/s (chir thuong) trong mdi phan bai 1am cta hoc sinh.

- Moén Tiéng viét chira 18i sai chinh ta ké chan 15i sai va chita 16i ra 1& v cia HS doi
v6i chinh ta 12 doan vin (thang hang véi dong chit HS viét sai). Ddi voi tho, chita 18i ra
phan 6 li tréng sét 18 vo.

*Vo o li:

- Ghi nhan xét cudi bai lam cia hoc sinh sau @6 méi cho HS ké hét bai hodc ghi
dudi dong ké trude khi viét bai méi.

- Tap lam vian viét cta 16p 4: Hudng din HS ké khung cho gido vién ghi nhan
xét va ké cot doc dé chira 13i (khung rong 3- 4 6, cot 3 0).

* /¢ in: GV can linh hoat khi lua chon vi tri ghi cho phu hgp, dam bao tinh tham
mi trong trang vo cua HS.

3. Quy dinh vé xép loai vé cia 16p:

- Xép loai Tét : Cham du sé lugng theo quy dinh, chdm chira dung, ghi 16i nhan
xét rd rang, dung quy dinh; v& hoc sinh c6 boc bia dan nhan, ghi da bai, khong cach
V0, VO tuong dbi sach s&. Chir viét chuan muec.

- Xép loai Kha : Chdm tuwong dbi du s6 luong theo quy dinh, cham chita ding, ghi
101 nhan xét rd rang; con hoc sinh bé bai, vé chua sach sé, chua c¢6 nhan vé.

- Xép loai TB: C6 cham chira bai, chdm chita chua dam bao s luong theo quy
dinh; chdm chira dang, ghi 161 nhan xét rd rang, con hoc sinh bd bai, vé chua sach sg,
chua c6 nhan vé.

- Khong xép loai: Cham chita qua it hodc cham chira sai vé mit kién thirc.

- Riéng ddi vo hoc: Lop dat VSCD phai dat 60- 70% sb hoc sinh duoc xép loai
A trong thang do.

4. Quy dinh xép loai VSCP tirng loai vé' hoc sinh:

- T4t ca cac loai vo ghi déu c6 xép loai VSCP luan phién theo timg thang va
xép loai 1 lan/thang.

- Khéi 4 : Thang 9 XL v6 Toan, thang 10 XL vo Tiéng Viét, , thang 11 XL vo
Khoa-Su-DPia, thang 12 XL v ghi bai, thang 1 XL vé Toan...

- Cach ghi xép loai hang thang trong cac loai vo:

Vi du: Thang 9 XL v& Toan: Xép loai vo: ....

Xép loai chif: .....



Xép loai chung: .......

5. Qui dinh toc d9 doc (doc thong), toc dd viét ciia hoc sinh nhw sau:

- Qui dinh theo chuong trinh gido duc pho thong 2018.

VI. QUY DPINH VE GIAN G DAY TREN LO’P

- Day ding, du s6 tiét theo quy dinh. Khong cit xén chuong trinh. Néu c6 nghi
ngay 18, ngdy rét can day bu chuong trinh (Can thé hién trén Lich bao giang)

- Khong tu y dao 1on thur tur tiét day trong mét budi hodc trong cac budi.

- Truyen thu kién thtrc cau bai hoc dam bao chinh xac, co hé thong. Tuyé¢t ddi
khong day sai kién thuc.

- Sir dung CNTT va DDDH trong cac tiét day mot cach triét dé. Khong dé tinh
trang d6 dung dé trong ti ma gido vién khong dung, HS khéng dugc st dung.

- Két hop cac phuong phap day hoc, da dang hoa céc hinh thirc to chirc day hoc
dé tao hung thii hoc tap cho hoc sinh. Céc tiét day can thé hién d6i méi PPDH theo
hudng phat huy tinh tich cuc chu dong, phat huy nang luc cua hoc sinh.

- Quan tam déc biét to1 ting dbi tugng hoc sinh yéu kém & trong 16p, dic biét 1a
hoc sinh yéu kém vé mon Toan, Tleng Viét, c6 ké hoach va bién phap cu thé dé giap
d& hoc sinh dat chuan kién thurc, ky nang.

- Gido vién chii nhiém phai c¢6 danh sach hoc sinh can gitp d& cua 16p minh va
thudng xuyén trao d6i véi phy huynh hoc sinh. Sau mdi ky kiém tra can c¢6 su d6i chiéu
xem mirc do tién bd ctia hoc sinh dé c6 bién phap tiép tuc bdi dudng cho phu hop.

- GV khong 1am viéc riéng, han ché ddi da viée sir dung dién trong 16p hoc, khong bo
16p dirangoai qua 5 phut, khong tuy tién sai hoc sinh lam viéc khac ngoai viéc hoc tap.

- Khi chuyen tlet hoc mén ning khiéu GV chu nhiém can ban giao HS cho giao
vién ning khiéu tiép nhan HS va nguoc lai khi hét tiét GV ning khiéu phai ban giao
HS cho GV chii nhiém (d6i voi nhitng tiét 2, 4).

- GV ¢6 viéc riéng can nho ngudi day ho 1 tiét xin phép BGH.

- Can quan tam dén tat ca hoc sinh trong 16p, tranh hién twong trong gid day chi
tap trung goi mot s6 HS phat t biéu.

- Viét bang dep, dung mau, dung cd, trinh bay bang cac mon theo quy dinh. (Quy
dinh trinh bay bang tai cac chuyén dé).

- Thuc hién ddy du tién trinh cac budc 1én 16p, nhan xét, chita bai cho HS dung
theo quy dinh.

- GV thuong xuyén khuyén khich, dong vién danh gia HS theo TT 27/ TT-
BGDDT. Quan tam den viéc rén né nép va ky nang song cho hoc sinh.

- Biém danh si s6 hoc sinh trong cac budi hoc (tiét hoc d6i voi GV day chuyén).

- N6i dung bai day: Néu dai khong day hét duoc chuyén bét vao tiét HDCC budi 2.

- Céc loai v& bai tap chi 13 tai liéu tham khao khong bat buoc HS hoan thanh hét
tai 16p. Con SGK dé tai liéu cung cap cac ndi dung minh hoa (GV c6 thé thay doi dir
liéu hoac ngir lieu co6 trong sach) sao cho phu hop véi ndi dung bai.



VIL SU DUNG PO DUNG VA THIET BI DAY HQC

- Db dung day hoc dugc dé ¢ ta cua cac 16p, duoc gido vién chu nhiém sip xép
theo tuan day (tht sdu cudi tuan sip xép d6 dung cho tudn sau).

- Gio vién st dung do dung thuong xuyén trong cac tiét hoc (d6 dung day hoc
theo danh muc do6 dung day hoc tbi thiéu.). Str dung linh hoat khong lam dung do
dung day hoc.

- Ban giam hi¢u s¢€ kiém tra dot xuat viéc sir dung dd dung day hoc cuia GV.

- Str dung cac thiét bi duogc cung cép co6 hiéu qua, khuyén khich ty trang bi cac
phuong tién cong nghé thong tin, ty 1am thém do dung day hoc phuc vu cho giang day.

- Quy dinh day trén bai giang dién t: D4i v6i gido vién day: Téi thicu day 2/3 s6
tiét/tuan.

- T6 chitc cho GV, cac 16p dang ki chi tiéu thi dua.

- Co trach nhiém phan cong GV day chuyén dé, thao giang & cac mon, sap xép tiét.

- Chi dao céc thanh vién trong t6 hoan thanh tot cong viéc.

- TH chttc m& chuyén dé, sinh hoat chuyén mon, hoc tap, phu dao, boi dudng HS
dé nang cao chat luong day va hoc.

- C6 trach nhiém kiém tra gido vién cing BGH nha truong.

- Tham gia danh gia, xép loai gido vién theo Chuan nghé nghiép GVTH.

- Dy gio, kiém tra hd so GV, cac loai vo HS cung véi BGH.

- Xay dung khdi dai doan két, day manh L phong trao thi dua trong to.

- Xay dung ngan hang dé kiém tra ciia to.

- T6 can phan cong cac dong chi 1én ké hoach nim, thang, tudn va cap nhat 1én
trang web cua nha truong dam bao thoi gian.

- Hd so chuyén dé: c6 day du ké hoach chuyén dé, bao cao tham luan, bién ban
trién khai, phiéu danh gia tiét day cua BGH va gido vién trong khdi, co ké hoach kiém
tra chuyén dé dugc BGH phé duyét, phiéu danh gia tiét kiém tra chuyén dé va bién
ban tong két chuyén dé.

- Giao vién can nghién ctru bai day cho cac tuan sau dé dua ra nhitng bai hoc, bai
tap kho cung to thao luén va tim huong day (khong gio1 han mén hoc). Mbi GV phai
tu chon mot van dé gap kho khan dé dua ra khéi ciing giai quyét.

- Lich sinh hoat t6 chuyén mén: 2lan/thdng vao budi trong tuan khéi c6 2 tiét GV
chuyén biét day theo lich cua nha truong.

- Noi dung sinh hoat t6 chuyén mén:

+ Panh gia nhan xét tuan.

+ K& hoach tuan t4i.

+ Théng nhat chuyén mon: Trao ddi bai kho day, phan kién thic kho, bai tip
kho, trao d6i vé viéc giang day nham phat huy nang lyc, pham chét cta hoc sinh, trao
d6i vé cach cham va chira bai. Thdong nhat phuong phap giang day cua timg mon hoc,
thong nhat kién thirc cua tiét Hudng dan hoc, cac tiét HDTT, rén ki ning sdng trong
tuan sau, thdng nhit vé cac chuyén dé cua to. ..



+ Trao d6i vé bién phéap gido duc hoc sinh. Trao ddi tinh hinh 16p, tinh hinh hoc
tap cua hoc sinh gitra gido vién day bo mon va giao vién chu nhiém.

Yéu cau: Gido vién phai tham gia y kién xay dung t6, trao doi vé chuyén mon khi
sinh hoat t6 dé dam bao chat lugng giang day.

VIII. NE NEP TAC PHONG

1. Ché d thong tin bao cio:

- Thuc hién bdo cédo theo cac ki bdo cao cua nha truong va bio cao dot XUuit, cac
biéu miu bao cio s& duoc cu thé héa, in va phat dén tan tung gido vién, yéu cau phai
thyc hién nghém tic va ding theo mau quy dinh.

2. Sinh hoat chuyén moén:

- Mdi thang tb sinh hoat chuyén mén 2 lan.

- T4 trudng sé& 1a nguoi diéu hanh trong sinh hoat chuyén mén cua to.

- Noi dung sinh hoat t6 chuyén mon to truong 1én ké hoach trude. Co thé sinh
hoat dudi nhiéu hinh thirc nhu: Du gio, gop y bai day hodc thao luan nhiing van dé
ma cac thanh vién trong t6 con thic mic vi du: s6 diém, s6 hoc ba, tinh hinh hoc sinh,
néu bién phap gido duc hoc sinh chua hoan thanh cdc mén hoc, bién phép nang cao
phong trao miii nhon,...

- Hang thang co sinh hoat chuyén mén chung toan truong, thoi gian sé do ban
giam hiéu cin ctr vao tinh hinh va diéu kién dé sip xép, to chuyén mén tu 1én ké
hoach sinh hoat chuyén dé theo t6.

3. Quy trinh hop danh gia tiét day:

- Nguoi day trinh bay muc dich yéu cau tiét day, ndi dung, hinh thirc t6 chuc va
cac phuong phap day hoc chinh duge thuc hién, tw danh gia vu khuyét diém cua tiét
day.

- Thao luén gbp y, danh gia tiét day.

- Cubi cung t6 truéng CM phat biéu két luan.

- Bién ban hop phai ghi cu thé ngudi tham gia phat biéu va ndi dung phat biéu, bién
phap khac phuc t6n tai.

4. Né nép chuyén mén:

- Tat ca gido vién tham gia giang day déu phai tham gia thao giang tir cap t6 dén
cap trudng.

- Mdi gi4o vién trong nam hoc phai ¢ 18 tiét du gio dong nghiép va thuc hién
tiét day thao giang chuyén dé (cdp to, truong, phong). Khi du gid phai c6 cho diém
nhan xét va danh gia néu khong thyc hién thi coi nhu sao chép ctia nhau.

- Triét dé str dung cac d6 dung day hoc sdn c6 va phai nghién ctru, cai tao va 1am
thém d6 dung day hoc tu lam, it nhat mdi gido vién phai co 1 dd dung day hoc tu lam.

- Cham, chita bai ctia hoc sinh nham phat hién nhiing sai sot dé c6 bién phap
gitip d&, boi dudng kip thoi.

- Viéc nhén xét bai thuong xuyén thuc hién dé khuyén khich hoc sinh, danh gia
su tién bo cta hoc sinh va thudng xuyén lién hé voi phu huynh hoc sinh dé thong bao
tinh hoc tap cua con em.



- Cham bai kiém tra dinh ky gido vién chdm bai can sta sai nhitng 15i ctia hoc
sinh, khi cham bai gido vién can ki tén va khoa diém di cham. Sau khi chim xong
gido vién doi bai va cham lai.

- Thyc hién viét sang kién theo quy dinh dbi véi GV dang ki danh hiéu thi dua CSTDCS.

5. Né nép tac phong:

- Cén bd gido vién khi dén 16p phai c6 tu thé tac phong chuan muc, khong noi
chuyén riéng tu trudc mat hoc sinh.

- Trang phuc, giay dép, quan 4o phai chinh t&, nghiém tuc, khong duoc mit qua
chét, qua ngan, cac loai 40 co rong, sdu khi dén 10p.

- Ben truong trude gid vao hoc tir 5 dén 10 phit. Sau d6 ¢o trong bao hi¢u gio
vao hoc tt ca gido vién phai 1én 16p dé 1am cong tac chi nhiém 16p, néu gido vién bod
mon c6 tiét day thi gido vién bd mén van 1én 16p dé quan 1y va sinh hoat cing hoc
sinh.

- Khoéng duge lam vi€e riéng trong khi giang day, khong tiép khach, khong trao
d6i noi chuyén riéng trong khi dang c6 tiét day trén 16p.

- Khong dung dién thoai di dong khi dang giang day trén 16p, dién thoai di dong
phai duoc dé ¢ ché do rung.

- Tat ca gido vién déu co trach nhiém trong viéc gido duc dao dirc, ubn nan nhic
nhd né nép cho hoc sinh khong duge coi d6 1a phan trach nhiém cia gido vién chu
nhiém 16p.

- Tat ca cac trudng hop nghi 6m dau déu phai thong qua TTCM, TPCM sau d6
béo cdo cho BGH c6 gidy xin phép, trong gidy phép phai ghi Iy do can nghi.

TTCM

Poan Thi Xuan Di¢u
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